
Utilizzo procedura «Scuola» 
 
 
 

ǇǊƻƴǘǳŀǊƛƻ ŘΩǳǎƻ ǊŜǾΦ мΦф 

Studio Filippo Albertini ς Cattolica (RN) 

Cattolica, 25 Marzo 2013 



ScuolaWEB - Registri 

 

 

Utilizzo procedura «ScuolaWEB» per 
ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƛ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎƛ 

scolastici con procedura da WEB 
(internet) 



Ingresso nel sistema 
Accedere a ScuolaWEB 

Nel browser (Explorer, Chrome, Firefox, ecc…) digitare l’indirizzo per l’accesso al sito web del registro 
http://scuolaweb.bonificaromagna.it/scuolaweb/src/login.aspx?Scuola=RNEE019012 (1) inserire il 
codice utente (2) la password (3) e premere ok (4) 

Selezionare dal menù Docenti (1) la 
voce Registro docenti (2) per l’accesso 

al registro per la compilazione dei voti e 
delle annotazioni/comunicazioni sugli 

studenti e la voce Registro di classe (3) 
per l’accesso al registro per 

l’inserimento di tutte le indicazioni e  
annotazioni relative  alle attività svolte 

in classe (Firma di lezione, assenze, 
argomenti svolti, compiti assegnati, …) 

http://scuolaweb.bonificaromagna.it/scuolaweb/src/login.aspx?Scuola=RNEE019012


Firmare il registro 
Accedere al registro di classe 

Utilizzare Lezione per le proprie ore o 
Sostituzione per le ore svolte in altre classi. 

Impostare il tipo di presenza in classe (Lezione o 
Sostituzione), la classe e la materia , selezionare la 
visualizzazione Lezioni e premere Visualizza 

Nella pagina Lezioni, il significato dei colori è : 
Å In Giallo l’ora corrente 
Å In Verde le righe relative a ore precedenti correttamente firmate 
Å In Rosso le righe relative a ore precedenti non firmate 
 
La firma elettronica dell’ora di lezione 
avviene cliccando sul corrispondente 
link Firma dell’ora da firmare. Per 
annullare la firma ricliccare su Firma in 
corrispondenza di un’ora già firmata.  

 

Per inserire anche delle annotazioni per 
la firma cliccare su Firma avanzata. 

 

N.B. Attenzione la firma nella propria ora di lezione o sostituzione è necessaria per la rilevazione della 
presenza nel registro di classe elettronico che viene creato in automatico ogni giorno e depositato in Ftp.  

Non è possibile per i docenti firmare direttamente ore di lezione non della giornata corrente. 



Inserire assenze, ritardi e uscite 
Accedere al registro di classe 

Utilizzare Lezione per le proprie ore o 
Sostituzione per le ore svolte in altre classi. 

Impostare il tipo di presenza in classe (Lezione o 
Sostituzione), la classe e la materia, selezionare 
la visualizzazione Assenze e premere Visualizza 

In (1), viene indicata la presenza di giustificazioni 
pendenti  

In (2), in P Rit e P Usc permessi assegnati dalla scuola 
(presidenza) di entrata in ritardo o uscita in anticipo.  

In (3) in verde scuro gli intervalli sotto i 15 minuti e in 
verde chiaro gli intervalli di più di 15 minuti (pause 
pranzo )  

In (4) in giallo l’ora corrente 

Dalla pagina Assenze è possibile gestire le assenze degli studenti 

 

Inserimento assenze  

Dalla pagina Assenze è possibile impostare l’assenza (5), il ritardo (6) o l’uscita (7) 
cliccando sul link corrispondente dello studente 

L’assenza giornaliera è inseribile solo per tutto il giorno. Per il resto della giornata 
utilizzare Uscite o Ritardi. 

 

L’orario va indicato nel campo orario se è una uscita o nel campo orario fine se è 
un ritardo; è possibile inoltre indicare un orario specifico non coincidente con 
l’inizio dell’orario scolastico dell’ora di lezione. Cliccando in (3) sia sul campo 
orario che nel campo orario fine è possibile ottenere l’ora corrente. 

  

Se l’uscita ha successivamente un rientro, questo va specificato in orario fine. 



giustificazioni 
Accedere al registro di classe 

Utilizzare Lezione per le proprie ore o 
Sostituzione per le ore svolte in altre classi. 

Impostare il tipo di presenza in classe (Lezione o 
Sostituzione), la classe e la materia, selezionare 
la visualizzazione Giustificazioni e premere 
Visualizza 

Vengono visualizzare solo le 
giustificazioni Aperte.  

Gli appartenenti al gruppo 
GESTIONE possono vedere anche 
le assenze già giustificate 

Dalla pagina Giustificazioni è possibile gestire le giustificazioni alle assenze degli studenti 

 

La giustificazione avviene 
cliccando sulla riga relativa 
all’assenza da giustificare nel 
corrispondente link della 
colonna operazioni (1) 



Inserire argomenti svolti 
Accedere al registro di classe 

Utilizzare Lezione per le proprie ore o 
Sostituzione per le ore svolte in altre classi. 

Impostare il tipo di presenza in classe (Lezione o 
Sostituzione), la classe e la materia, selezionare 
la visualizzazione Giustificazioni e premere 
Visualizza. 

Nella pagina Argomento svolto è possibile 
indicare, nel campo descrizione, gli argomenti 
svolti durante la lezione del giorno/ora.  

Dalla pagina Argomenti svolti è possibile descrivere gli argomenti svolti a lezione 

Gli argomenti svolti visualizzati del giorno selezionato in data si riferiscono alla 
Classe/Materia a prescindere dall’insegnante che li ha inseriti, anche se questo viene 

comunque archiviato nella base dati. 

Se gli argomenti si riferiscono ad una data 
diversa rispetto a quella corrente (che viene 
inserita in automatico), in modalità Aggiungi (1) 
è possibile imporla. 



Inserire voti 
Accedere al registro  docenti 

Impostare la classe e la materia 

Inserimento voto singolo 

Per inserire un voto su un singolo alunno 
cliccare in corrispondenza allo studente sulla 
data desiderata (1) e eventualmente 
modificare la data (2), impostare il tipo di 
voto (3) e il voto (4) 

Inserimento voti massivo 

 

 E’ possibile anche dare una votazione di 
gruppo ad una serie di studenti (es. compito 
in classe) cliccando su Inserimento massivo 
(1) e selezionando poi data (2), tipo di voto 
(3), argomento (4), voti (5) e eventuali 
annotazioni specifiche (6) e premendo poi 
Salva. 

All’accesso, verrà proposta direttamente 
la classe in orario al docente. 

 

Non è possibile inserire voti multipli a 
parità di studente, materia, data e tipo di 
voto. 

 



Stampare il registro voti da «casa» 
Accedere a ScuolaWEB 

Nel browser (Explorer, Chrome, Firefox, ecc…) digitare l’indirizzo  

http://scuolaweb.bonificaromagna.it/scuolaweb/src/login.aspx?Scuola=RNEE019012 (1) inserire il 
codice utente (2) la password (3) e premere ok (4) 

Inserire la classe (1), la materia (2) e 
premere poi Visualizza (3) per 

visualizzare il registro o Report (4) per 
creare un pdf del registro docenti 

 

Selezionare dal menù 
Docenti (1) la voce 
Registro docenti (2) 

1) Dal menù File del Browser con la voce 
Stampa è possibile stampare direttamente 

la pagina con anche i relativi colori 

 
2) Oppure 

utilizzando report 
è possibile 

generare il pdf del 
registro : 

Che è possibile salvare (1) o stampare (2) 

http://scuolaweb.bonificaromagna.it/scuolaweb/src/login.aspx?Scuola=RNEE019012

